Projekt es folyamat alapu
dokumentum kezeles

az Alfresco rendszer hasznalataval
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Minden dokumentum automatikusan verzio
kezelessel kerul tarolasra

Minden dokumentumhoz rendelhetO feladat

és hatarid0, amely személyhez vagy
csoporthoz kapcsolhato

Minden dokumentumhoz, illetve tarolo
terulethez definialhato munkafolyamat es
jogosultsagi rendszer




® Szabadon definialhato uzleti
folyamatok

® A cégen beluli dokumentum
dramoltatas feladatokhoz es
személyekhez rendelhetd modon
szabalyozhato

® E|Okészitési, publikicios és
archivalasi szakaszok alakithatok ki




SCEER \WEB-es tartalom

Folyamat kezeles




Felhasznalok es jogosultsagok bevitele a rendszerbe

A dokumentumok tarolasara kijelolt teruletek

(space) definicioj

A dokumentum
rendszerbe

a €s a jogosultsagok beallitasa

etrehozasa vagy feltoltese a

Feladat és munkafolyamat rendelése az adott
dokumentumhoz




Szemelyes felulet

Sajat
dokumentumok

ElvégzendO
feladatok

My Tasks To Do My Documents

Description 5 Type 3 Id & Created - Due Date 3 Status 5 Priority (5 Actions Name Size Modified Date Loc Sze r’ke SZtéS

@ Review and Review 70 9 Novamber 8 November Not Yat 2 'ﬂ % 5 P
Approve 2006 09:33 2006 Started My ked Out Doc :

ooy Ches ment alatt levo
document

Wy Now Aoproved 80 27 Gkober N Yot @ Narme dokumentumok

Demo Workflow 2006 13:52 Started

@) Demo Approved 47 27 October Not Yet R
Qualkty 2006 09:55 Started
Workflow

@ Slemens Approved 4 < I

Elvegzett o
feladatok 4

% Status_ISOA000Famdy.pof 4

My Completed Tasks

Description 3 Type 3 Id 0 Created 3 Completed on » Outcome 3 Actions
2 Rewewy and  Start 69 9 November 9 November 2008 Task Done a9,




’?xs Company Home My Home Guest Home My Alfresco ol &= 3 @

Shel | company Home > oraf

"

| ¥ Cipboard . Draft %
) This view allows you to browse the items )]
in this space.

e Kulon munkateruletek

3 Dt i definialhatok az egyes
' Welcome to the Draft Space fo Fets
munkafazisokhoz

V¥ Shortcuts
L Use this space to manage your Work-in-Progress quality dol

Workflow From the documents drop down menu.

3 Data Dictionary W
3 Corparate Documentation i

¥V Browse Spaces Items Per Page 9

> Knowledge Base i No items to display. Click the 'Create Space' action to create a space,

3 Temp ]

Page 1of 1 |

|
| 3 Documentation Wi
|
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¥ Content Items Items Per Page 9

M > IH A test Quality Management System - , readme.html
Guidance.doc e | 0.25 KB
Py N

Qualiry

[1H A test Qualty Management System - Guidance. doc | b Sonemuy FIE LomS
4 N r- I >

& November 2006 15:14 vy s {’J
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,) Policies and Procedures
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dokumentum

/\‘ Quality System

) Regions

) CMS Legal Documents

back up to Guest Home

e e s
I sy iy gy IS

(O O O O B O e B B B B e e B B B B B B e B B B B e B s B Y

L S e Iy e ety g ey 2NN

= U e
-Docume

-

i

P A T T VT VT L (1 T ) DR

=i
iata

S
e e R e




Feluletek

® Kozvetlen file-rendszer hasznalat (CIFS)

® VWebDAVY file-rendszer
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v’ Rendkiviil gyorsan megtanulhatd, megérthetO és
elfogadtathato felulet

v A dokumentumok zart, ellenOrzott rendszerben
maradnak teljes életciklusuk alatt

v Az iizleti folyamatokhoz illeszthet0 dokumentum
kezelesi folyamatok definialhatok a vallalat igenyei
szerint

v Szabad-szavas keresés a dokumentumokban




A cegcsoportnal kialakitott
dokumentum kezelesi struktura

az Alfresco rendszer hasznalataval

'?‘zé Alfresco

The Open Source Alternative for
Enterprise Content Management




Miert is kell meg egy uj software!?

V' Vékony klienssel (bongész6) elérhet§ feliilet
\/ Dokumentum verziok kezelése
\/ Csoportos munkavegzes tamogatasa

s/ Vialtoztathato, definialhatd belsO dokumentum
folyamatok tamogatasa

s/ Szabadszavas kereses a dokumentumokban

\/ Olcso, software alapu megoldas kivalasztasa
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Space felepites
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Egy Uj projekt letrehozasa

Company Home > Companies > SpencerlHM > Projects

Projects .

2 '\ This view allows you to browse the items in this space. @l (0) _ gaAdd Content ,QQ_QIQ‘? More Actions o [
© Acégfutd projektjei Create Content

©3 Create Space

¥ Browse Spaces

-

) Advanced Space Wizard
Advanced Space Wizard
‘. Create Space Wizard

) This wizard helps you to create a new space. Oj prOj e kt
) & / &
Stops Step One- Starting Space letrehozasa

1. Starting Space Choose how you want to create your space.
2. Space Options

3. Space Details
4, Summary ¢ From scratch

How do you want to create your space?

£S5 Based on an existing space

Using a template

® Using a template




Space felepites
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Projekt Urlapok

%l—

Templates

reminaer ' : ' presentation




ElGre formazott Urlapok

Projekt definiciés {irlap MTV.TE.???
készitette: nyelv: magyar
verzi6: 1.0 datum: 2007.04.29

A projekt adatai és leirasa

megnevezes:
tipus:
azonos{to: vezetd:

kezdete: 2007.04.29 vége: 2007.04.30

azonosité cég/partner megnevezése
a résztvevok 1 XXX
listdja: 2 YYY

A projekt leirasa

az indulés

feltételei: Ré szletek




Dokumentum formatumok

Csak olvashato
dokumentumok

SzerkeszthetoO
dokumentumok




reminder MTV.TE_ 20070618  XXX. odt

= A file nevekben az egyes részek elvalaszto karaktere az aldhuzas " " karakter

= A file nevének elOtagja specifikilja, hogy az adott dokumentum milyen
adatokat tartalmaz, pl.: "reminder”, "form", stb.

= A file nevében szerepeljen annak a projektnek az azonositoja, amelyhez az
adott dokumentum tartozik, pl.: "MTV.TE"

= A file neveben - ha a file tartalmaban fontos a keletkezeésének datuma, ilyen
dokumentum egy emlékeztetO - szerepelhet egy datum mezO is, pl.: "20070628"

= A file neveben - ha a file tartalmaban fontos a partner azonositojanak
szerepeltetése, ilyen dokumentum lehet egy partner definiciés Urlap, vagy ajanlat
- szerepelhet a partner azonositéjat tartalmazé mezO is, pl.: "XXX"

= A file nevenek utolso, "." karakterrel elvalasztott része a kiterjesztes.

mentumok eln



® Mindig tartsuk be a file-néev konvenciot!

® Ne hozzunk letre Space-eket, ha otlet van,
beszéljuk meg és keruljon bele az alap
template-ekbe!

® Mindig a sajat Space-unkbe (My home)
csinaljunk CheckOut-ot!




(g Alfresco

The Open Source Alternative for
Enterprise Content Management

http://louise.hu
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